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Bildschirm-Présentationen

Design&Praxis

Powerpoint: mehr als Standard

Eine Prdsentation «verkauft» wenn sie gut aufgemacht ist, weit liberzeugender als eine
textlastige und lieblose Darstellung. Ein paar Hinweise fiir den Erfolg.

W RALF TURTSCHI Wie alle Pro-
gramme von Microsoft ist auch Power-
point gespickt mit Funktionen, die Otto
Normalanwender nie oder nur selten
braucht. Powerpoint st ein Présenta-
tionstool, welches mit den Microsoft
Office Paket neben Winword und Excel
dazugeliefert wird. Alle drei Microsoft-
Programme kennen nicht  dieselben
grafischen Feinheiten, wie dies von
einen Desktop-Publishing-Paket erwar-
tet wird. Warum eigentlich nicht?
Sind Powerpoint-Betrachter unfahigere
Menschen wie Betrachter von Printpro-
dukten? Miissen sie weniger sorgfaltig
angegangen werden?

Das Grundformat

Das Standardformat fiir eine Bild-
schirmprasentation betragt 24 x 18 cm,
also in den Proportionen 4:3. Eigent-
lich muss das Format den Projektions-
verhaltnissen angepasst werden, und
da fast uberall die Projektionsflache
querformatig ist, kann man mit dem
Standardformat gut leben. Unter Datei
-> Seite einrichten wird das Grundfor-
mat eingestellt

Farbdarstellung

Die Farbdarstellung bewegt sich im
RGB-Farbraum (Rot, Griin, Blau) in
jeweils 256 Abstufungen pro Farbe.

SeitangriBe:

eile

Bildschirmprésentation

Breite:

E]E om
Hibe:
E em

Die misst
in Powerpoint 24 x 18 cm
(Datei > Seite einrichten)
Die Proportion 4:3 st zwar
gut eingefiihrt, weshalb
aber beispielsweise nicht
das spannendere Format
im Goldenen Schnitt 5:3
(=25x 15 cm) oder noch
mutiger 2:1 weihlen?
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Dieses Prasentation von Manuela Panzeri stammt aus einer Drp/amarbe/t delXART

Schule fiir
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Entwicklung einer Bildsequenz von mindestens 30 Bildern zum Thema «Beziehung».
Text und Bild konnt frei eingesetzt werden. Die Bildabfolge sollte an einer Tagung

Nun ist eine Projektion in abgedun-
keltem Raum etwas anderes als ein
Broschiire in heller Umgebung. Farben
wirken in der Projektion einiges leuch-
tender. Deshalb sollen die Folienfarben
generell zuriickhaltender eingesetzt
werden. Reine Farben wie Gelb, Blau,
Rot oder Griin wirken als Hintergrund
eingesetzt viel zu intensiv, sie ermiiden
das Auge. Weiss als Hintergrund ist
ebenfalls ungunstig, weil der Kontrast
zur dunklen Umgebung als zu schmerz-
haft empfunden wird

Figur-Grund-Gesetz

Die gestalterisch wichtigste Leitplanke
ist das Figur-Grund-Gesetz. Es besagt,
dass unser Auge immer einen Vorder-
grund und einen Hintergrund auszu-
machen versucht. Bei der Prasentation
liegen Schrift, Bilder, Tabellen und Dia-
gramme als Vordergrund auf einer Hin-
tergrundfarbfiache. Figur und Grund
stehen in einer Wechselbeziehung: Man
kann nicht Vordergrund dazusetzen,
ohne gleichzeitig Hintergrund wegzu-
nehmen. Gute Gestalter arbeiten vor
nehmlich mit dem

Grundaufbau mit Masterfolie
Was liegt naher, als die vielen Stan-
dardtypen an Masterfolien (Datei —>
Neu —> Reiter «Designs») zu gebrau-
chen? Wenn man sie sich genauer
ansieht, stellt man konzeptionelle und
gestalterische Mangel fest. Die Mas-
terfolien miissen deswegen auf eigene
Bedirfnisse abgedndert werden. Sie
sind entweder zu dunkel, zu hell, zu
farbig, zu wild, die Schriften langweilig
oder die Uberblendungen penetrant.
Eine Masterfolie ist eine Art Satzspie-
gel, sie zeichnet sich dadurch aus, dass
alle ihre Elemente auf den Inhaltsfo-
lien erscheinen, das betrifft vor allem
Hintergrundobjekte.

Bei der Hintergrundgestaltung merke
man sich: weniger ist mehr. Man muss
niemandem zeigen, wie gut man mit
Powerpoint zurecht kommt, im Vortrag
zéhlen der Inhalt und die Rhetorik
mehr. Ein aufwandiges Design ist nach
der vierten Folie «gegessens, nach der
zehnten stosst es hochstens noch auf.
Beginnen wir mal abzuspecken. Alles
nicht der direkten Unterstiitzung fiir
die dienende

Hintergrund, und nicht mit den omek
ten, die darauf liegen.

soll weggelassen werden. So Leid es
mir tut, das Logo muss nicht auf jeder

Loe Ltter ist

beim Eintreffen und Warten der Zuhérer zur Einstimmung vendlos» gezeigt werden.
Die Bilder und Texte zeigen sich zuerst bedeckt und werden mit der Animations-
funktion von Powerpoint in Bild 2 und 3 jeweils aufgedeck. Die Farben werden
monochrom eingesetzt und wirken perfekt mit Schwarz.
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Muster und Struk-
turen aller Art soll-
ten nicht verwendet
werden.

Unter Format > Zeilen-
abstand kann dieser nach
Punkt oder in Zeilen
gemessen eingestellt
werden. Wahlen Sie die

rte und

arbeiten Sie nicht mit
den Symbolen in der
Symbolleiste fiir weniger

oder mehr.

Gestalten Sie gleiche Hier-
archien gleich, also gleiche
Schrift und gleicher Zeilen-
abstand.

Folie erscheinen; ebenso wenig ist eine
Fusszeile fir die Zuhorer von Interesse.
Was ein Copyrighthinweis oder eine
Foliennummer kommunizieren soll ist
nicht einzusehen. Alles uberflissiger
Ballast.

Der Hintergrund sollte so beschaffen
sein, dass gundsatzlich helle und
dunkle Schrift lesbar ist. So kann man
mit der gleichen Schift entweder in
weiss oder schwarz Lebendigkeit rein-
bringen. Eine Farbe also von mittlerer
Intensitat und Helligkeit ist gefragt.
Der Hintergrund sollte eine gewisse
Ruhe aufiweisen, da auf unruhigem
Hintergrund die Schrift nicht optimal
erfasst werden kann. Irgendwelche

Seherlebnis und ist doch nicht so platt
wie eine farbige Flache. Der Verlauf
wirkt zusammen mit Schrift am besten
horizontal. Schrage und kreisformige
Verlaufe oder solche tber mehrere
Farben wirken zu unruhig und zu auf-
gedreht.

Zur Farbwahl: Blaue Farbtone wirken
eher kiihl und distanziert. In der Ferne
verblaulichen die Farben in der Natur.
Laut der Forschung meinen 38% aller
Leute, Blau sei ihre Lieblingsfarbe.
Warme Fartone wirken nah und pulsie-
rend, sie sind eher aufdringlich. Wich-
tiger als der Farbton ist die Sattigung,
die nicht zu hoch sein dar.

BilderabCD
rensofort. Powerpoint

der Folie

bietet unter Fullfarbe > Filleffekte,
Reiter «Muster und «Struktum an. Ich
empfehle, diese Optionen zu ignorie-
ren. Eine gute Losung stellt ein Verlauf
dar. Er entspricht unserem natirlichen

In den Hintergrund kdnnen zuséitzlich
Linien, Flachen oder andere Schmuck-
elemente eingearbeitet werden. Je
mehr Elemente verwendet werden,
desto komplizierter wirds. Ohne ent-

Als Hintergrundfarbe wiihle man einen einfachen Verlauf, der sowohl schwarzen wie
auch weissen Text zulésst. Bei farbigen Texten hat man eher Probleme mit dem
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extmuster

d zentrierte Verldiufe sind zu wild.

Bei einer Gestaltung mit Rahmen oder Fliichen verkleinert man die Inhaltsfiiiche.

prechende grafische Gi

oder Fussnoten wegldsst, vergrossert
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ist es nicht einfach, alle Elemente rich-
tig schon auf den Screen zu bringen.
Diese Elemente sollen den Inhalt nicht
bedrangen. Der Text und die Bilder
miissen atmen kdnnen. Alle Elemente,
die zusétzlich in flachiger Manier auf
den Master kommen, engen spéter
ein. Deshalb weg mit allen Farbbalken
obenseitlich und unten, weg mit Logos,
weg mit Fussnoten.

Bilder

Beim Bild zeigt sich die Grenze des Pro-
gramms. Offenbar ist Powerpoint nicht
auf Bilder ausgerichtet. Bilder werden
in ein Microsoft-eigenes Format kon-
vertiert, in einer mehr als lausigen
Qualitat, man kann also keine Tiff-
oder JPG-Daten in Powerpoint einbin-
den, geschweige denn sie als Einzelbil-
der wieder exportieren. s bilden sich
Zackentander und die Auflosung. ist
indiskutabel.

Mit «Speichern unten lassen sich ganze
Folien als JPG-Daten exportieren, und
diese Daten kann man mitsamt hss-
lichen Artefakten in andem Program-
men weiter verwenden. Microschrott.
Bilder brauchen Speicherplatz: Ein
vierzigminitiger Vortrag aus 40-60
Folien mit reichlich Bildern wird eine
Datei um 40-80 MB erzeugen. Somit
muss Powerpoint reichlich Speicher
zugeordnet werden. Vor allem wenn
noch mit animierten Uberblendungen
gearbeitet wird, braucht PPT bis zu
400 MB Arbeitspeicher. Eine gute
Prasentation bendtigt also zwingend
einen Rechner mit Power, ein
schmalbristiges Modell schafft rein
aus Kapazittsgriinden nur langweilige
Textvortrage.

Design&Praxis

Grafik

Kuchen- und Saulendiagramme aus
Excel sind sparsam einzusetzen. Die
Visualisierung von Zahlenbergen mit-
tels Diagramm ist zwar eine lobens-
werte Sache, nur darf ein Vortrag sich
nicht ausschliesslich auf solche Dia-
gramme stiitzen. Die Farben sind so zu
wahlen, dass sie sich nicht mit dem
Hintergrund beissen. Zu viele Saulen
oder solche die dreidimensional hinter-
einander stehen, verwirren den Blick.
Ein Diagramm aus Excel heraus direkt
exportiert, wirkt eben hausgemacht:
«Aha, Excel, kann ich auchl» Erst die
Umsetzung durch ein Grafikprogramm
erméglicht den Aufstieg in den Olymp.

Visualisierung um jeden Preis

Es darf nicht sein, dass Zuhorer statt
zuzuhéren die Prasentation mitlesen.
Der gute Powerpoint Vortrag zeigt
nicht Zitate und schon gar nicht ganze
Textpassagen. Eine solche Prasentation
wirkt garantiert als Schlafmittel. Aber
warum soll es Rednern anders ergehen
als Journalisten? Text beschaffen ist
halt einfacher als eine Idee zu visu-
alisieren. 20 aufeinander folgende
Folien mit Textaufzahlungen, das halt
ja der motivierteste Zuhérer nicht aus!
Kurze Schlagworte als Unterstiitzung
mit reichlich Bildmaterial versehen, ist
angezeigt. Wer unsicher ist, kann sich
auch bei einem Fachmann beraten
oder die Masterfolien gestalten lassen.
Schonheit darf auch eine Kleinigkeit
kosten. Man bedenke: Von der perfek-
ten Prasentation hangt das Ansehen
oder die Kompetenz des Referenten
ab, das Image des Untemehmens oder

Mediennutzung und
Informationsgestaltung

Beispiele und Spielregeln erfolgreicher Kommunikation

Mediennutzung und
Informationsgestaltung

Beispiele und Spielregeln erfolgreicher Komm

kation

Mediennutzung und
Informationsgestaltung

Beispiele und Spielregeln erfolgreicher Kommunikation

das oberste Schriftmuster zeigt die verdana, die dankt ifrer offenen Innenrdume auf
dem Bildschirm und in der Présentation gut lesbar ist. Die andern Muster zeigen die
Times. In der Mitte die Darstellung von Powerpoint, unten als Qualitditsvergleich aus
InDesign. Die Pfeile deuten auf die unregelméissigen Buchstabenabstinde.

Hier findet man
einige Fehler: Der
Text ist unver-
standlich kompli-
ziert, langweilig in
den Raum gesetzt,
der weisse Hin-
tergrund blendet.
Dafiir st auf jeder
Folie das Logo, der
Vortragende und
ein Vermerk zu
einer Gruppenzu-
gehdrigkeit zu
sehen. Ein solcher
st nur licherlich.
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Dic Modularisierung ven
Textbausteinen im Single-Souree-
Publishing zwingt zu cincr
Beriicksichtigung der Sprache vor
dem Aufbau einer cross-medialen
bzw, cross-lingualen Kundenldsang.

Hier wird der
gesprochene Text
abgebildet. Die
Gliederung ist
unlogisch, weil
die beiden Auf-
ihlungsstriche
keinen Sinn erge-
ben. Besser wiire
eine Abbildung
der Medien, die
den Text llustrie-
ren.

Irnalliche Definition

Multimedia und Internet
~ beschaftigt sich mit
+ Kengtruktion, tachnischen Grundlagen
* Gestalung
- Wirkung
~ van interakliven Hypemmedian, mullimediaten
Dolumentansysteman
+ deran Elemants (Dokumente) durch Verwaiss
(Links) verknispit sind und
« o mahwrere, davon mindesions ein
zeitbasiartes Medium (Audio, Video), enthaltan

Eine Lehrfolie,
die lieblos aufge-
zeichnet wurde.
Eine Powerpoint-
Prdsentation ist
nicht ein
Flip-Chart oder
eine Wandtafel.
Ein bisschen
Ordnung und
typografisches
Feingefiihl ehrt
den Referenten
und die Betrach-
ter.
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1. Bsp.: Zeilen-
abstand zu wei,
Punkt sitzt zu
nah am Text.

2. Bsp.: Zeilen-
abstand zu eng,
Punkt zu weit
vom Text weg.

3.85p:
Zeilenabstand
richtig, Punkt aus
Wingdings (Zapf
Dingbats), etwas
vergréssert und
grau.

* Eine Aufzihlung beginnt mit einem
Aufzi ichen. Die folgend

Textzeilen alinieren mit der ersten

Zeile vorn.

Eine Aufzihlung beginnt mit einem
‘Aufzihl icheit, Dis folgend

Textzeilen alinieren mit der ersten
Zeile vorn.

Eine Aufzihlung beginnt mit einem
Aufzihl ichen. Die folgend
Textzeilen alinieren mit der ersten
Zeile vorn.




die Ubermittlung der Botschaft. Kein
Manager wiirde doch den Geschafts-
bericht auf Winword selber zusammen-
basteln, oder? In der Regel sind Leute
in der Barowelt nicht in der Lage, pro-
fessionell zu gestalten und bendtigen
Hilfe. Man kann Powerpointzwarselber
bedienen, aber soll der Zuschauer auch
merken, dass man Bastler ist?

Textdarstellung

Grundsatzlich ist weder Word noch
Powerpoint in der Lage, Texte typogra-
fisch einwandfrei darzustellen. Das ist
hier ganz schwer zu bemangeln. Die
Buchstaben sind ganz schlecht ausge-
glichen und stehen zum Teil storend
weit auseinander. Weshalb dies so ist,
und man der Lesbarkeit nicht mehr
Beachtung schenkt, wissen die Gotter.
Man ist also gezwungen mit Schriften
2u arbeiten, die weit geschnitten sind
und mit denen solche Probleme mog-
lichst vermieden werden.
Schriftensollenin ausreichender Grosse
préasentiert werden: Titel etwa zwi-
schen 30 und 40 Punkt, normale Lese-
texte etwa 24-30 Punkt. Dabei kommt
es selbstverstandlich auf die Betrach-
tungsdistanz und die Leinwandgrésse
an. Als unterstes Limit knnen etwa
24 Punkt fur Titel und 16 Punkt fir
Lesetext gelten. Wobei jede Schrift in
der gleichen Punktgrosse unterschied-
lich hoch ist.

Schriften mit Serifen (Fiisschen) sind
am Bildschirm eher schlechter lesbar
als Serifenlose, weil sie filigraner und
verspielter gestaltet sind. Times ist also
nicht so ideal, besser eignen sich Arial,
Helvetica oder Verdana. Wobei die
Arial auf jedem PC vorhanden ist, vom
Schriftbild her gesehen aber nicht sehr
schon gestaltet ist. Anders die Ver-
dana, sie erfreut auch Typografenher-
zen. Wichtig bei der Schriftwahl: Die
Innenrdume der Buchstaben sollten
méglichst offen sein.

Als Satzart drangt sich linksbiindig auf,
rechtsbiindig ist nicht gut lesbar, weil
der Zeilenanfang bei jeder Zeile neu
gesucht werden muss. Mittelachse
ist langweilig und bei Aufzahlungen
aus dem gleichen Grund nicht zu
gebrauchen. Mittelachse beim Titel
und linksbiindig beim Text ist ebenfalls
keine Variante, weil diese Kombination
sich optisch nicht vertragt

Wie man Linien und Texte kombinieren
kann, ist auf den gezeigten Beispielen
2u sehen.

Epilog

Powerpoint ist ein gutes Werkzeug,
welches wie alles Vor- und Nachteile
aufweist. Um gute Prasentationen zu
gestalten, braucht es gestalterisches
und didaktisches Grundwissen. Nur mit
dem Programm allein hangen die Trau-
ben zu hoch. Allein schon das Thema
Folieniibergange, Ton und Filmintegra-
tion ist ein Fass ohne Boden. Auf der
andem Seite fragt sich jeder: «Wie
kann ich aus einem Minimum ein Maxi-
mum herausholen? Man darf dann
einfach nicht Fiat Cinquecento fahren
und meinen, man sicze in inem For-
sche Carrera
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+28 peyshiatrische Kilniken In Deutsshiand +
& paychiatrische Kliniken in der Schweiz

+Zusammsnarbekt mit Gesundheitsbehdrden und
‘pharmazeutischer Ingustrie

- Pro Jahr werden meht als 20.000 melst
hospitallsiarte Patienten e

+Das Projekt startete 1863

Das Projekt wiichst stetlg und ist weiter offen
"W din Autnahme welterer Kiinikan

Ein Beispiel wie mit typografischen Mitteln eine Folie besser gestaltet werden kann. Links werden keine Tabstops und
Einzilge verwendet, die Zeilen sind vorn nicht biindig. Die Fléiche ist unschén und Aufzéhlungspunkte sind nicht notig.

Dieser Powerpoint Vortrag zum Thema Screendesign basiert

auf einem mittelgrauen Hintergrundverlauf. Verschiedene

Linien strukturieren den Hintergrund zusdtzlich. Die Fruti-

ger wurde als Grundschrift verwendet, als Abwechslung
lente die firdie Haupttitel, die Fontesq

die die fiir weitere

Der Vortrag umfasst 66 Folien fiir eine Stunde Redezeit und

benéiigt 40 MB Speicherplatz. Bild- und Textfolien geben

in der Abfolge einen Rhythmus. Der Betrachter kann sich

zwischendurch vom Mitlesen erholen.
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